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OFICIO N° /2021

Moreilandia, 22 de fevereiro de 2021.

DA: Secretaria Municipal de Adminstragdo e Finangas
Secretaria Municipal de Saude
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

PARA: Prefeito Municipal de Moreilandia - PE

Ref.: Contratagao de servigos especializados de consultoria contabil, financeira e orgamentaria para a
Prefeitura Municipal de Moreildndia, Fundo Municipal de Saude de Moreilandia e ao Fundo Municipal
de Assisténcia Social de Moreilandia - PE.

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Cumprimentando-lhe, vimos, pelo presente, solicitar a Vossa Exceléncia a abertura do
competente processo licitatorio visando a contratagdo de servigos especializados de consultoria
contabil, financeira e orcamentaria para a Prefeitura Municipal de Moreilandia, Fundo Municipal de
Saude de Moreilandia e ao Fundo Municipal de Assisténcia Social de Moreilandia - PE, para atender as
respectivas unidades solicitantes, de acordo com especificagées e quantidades discriminadas no Termo
de Referéncia em anexo, e documentos que seguem.

A administragdo publica brasileira, com a consolidagéo do processo democratico, evolugéo
da tecnologia da informagao e dos instrumentos de controle para boa e regular aplicagdo dos recursos
publicos, principalmente a partir da edigdo da Lei de Responsabilidade Fiscal, se constituiu numa
atividade altamente complexa e com bastantes exigéncias legais e formais, passando a exigir do
modemo administrador publico, atengdo especial com o corpo funcional e operacional da entidade
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contratante, no sentido de capacita-lo, profissionaliza-lo e valoriza-lo de forma que ele esteja cada vez
mais preparado para atender satisfatoriamente a nova ordem que se instala na administracao publica
brasileira, qual seja:

a valorizagdo do quadro de servidores;

fortalecimento do planejamento das agdes governamentais;

aperfeicoamento do processo de elaboragdo dos instrumentos de planejamento;
meritrocacia e administragao por resuitados;

fortalecimento do sistema de controle interno;

valorizagdo do principio da transparéncia dos atos da administragéo;

controle da disponibilidade e destinagéo de recursos:

valorizag¢ao e controle do patriménio pablico;

real evidenciagdo do patriménio pablico nos balangos;

alinhamento das normas de contabilidade aplicadas ao setor publico com as normas
internacionais, entre outras.
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Diante desses desafios apresentados a administragao publica, os gestores ndo podem correr
o0 risco de cometer omissdes, erros, falhas, e irregularidades na execugdo dos atos por falta de
conhecimento ou por auséncia de uma orientagdo segura, pois as consequéncias podem ser muito
graves, especialmente porque os ¢6rgdos incumbidos constitucionalmente de fiscalizar os atos da
administracdo, emitir parecer sobre as contas anuais de governo e julgar as contas dos responsaveis,
estao cada vez mais atentos e exigentes, razao pela qual julgo procedente e necessaria a abertura do
processo licitatorio para contratacdo de empresa especializada, comprovadamente qualificada na area
€ com experiéncia para realizar servigos de assessoria e consultoria nas area de contabilidade publica
e planejamento orgamentario.

Diante do exposto, entendemos ser imprescindivel a contratagdo de empresa com estes
requisitos para orientar e desenvolver os servicos de assessoria e consultoria nas area de contabilidade
publica e planejamento orgamentario, visando apoiar e fornecer suporte técnico a a gestao dos citados
orgdos da administragédo publica.

Nesse contexto, considerando a autorizagao disposta na Lei n® 14.039, de 17 de agosto de
2020, que alterou o art. 25 do Decreto Lei n° 9.295, de 27 de maio de 1947, que cria o Consetho de
Contabilidade e da outras providéncias, estabelece que os servigos profissionais de contabilidade sio,
por sua natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua notoria especializagio, os termos da
lei, possibilitando sua contratagdo por inexigibilidade de licitagao.

Logo, para regular contratacdo direta por inexigibilidade, deve-se observar a singularidade
dos servicos prestados considerando-se notoria especializagdo o profissional ou a sociedade de
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profissionais de contabilidade cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagio, aparelhamento, equipe técnica ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato pela administragéo.

A notoria especializacdo do profissional ou da empresa para fins de contratagdo pela
Administragdo Publica esta delimitada na Lei de Licitagdes (art. 25, §1°), objetivamente o legislador
privilegiou a notoria especializagdo decorrente de diversas fontes do saber tais como: desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagbes, organizagao, aparelhamento e equipe técnica. Desendo
ser comprovada a especialidade através de amplo rol documental apto a atestar/certificar a notéria
especializagao exigida na lei. '

Considerando a necessidade da administragdo e as possibilidades legais, solicitamos do
Chefe do Poder Executivo a autorizagdo para formalizagdo dos procedimentos, visando a contratagao
solicitada.

Atenciosamente,

Builig Fuvuien

Beatrlz errelra Sampalo
Secretario Municipal de Administragao e Finagas

Tereza Janoelia Alexandre Lopes da Silva
Secretaria Municipal de Saude

g) B o Qompore \ oo -

cera Erbenha Sampaio Teixeira
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Constitui-se objeto deste termo de referéncia a contratagdo de servicos especializados de
consultoria contabil, financeira e orcamentaria para a Prefeitura Municipal de Moreilandia, Fundo
Municipal de Salde de Moreilandia e ao Fundo Municipal de Assisténcia Social de Moreilandia - PE.

2. JUSTIFICATIVA

21. A contratagdo que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo ora
iniciado almeja dar cumprimento & Lei 4.320, de 17 de margo de 1964, no seu artigo 1°, normas que
regulamentam e a fazem referéncia & obrigatoriedade da elaboragdo e controle dos orgamentos e
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, das autarquias e fundagdes
publicas, e ainda em observancias aos preceitos da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000,
que obriga a Administragdo Publica e 6rgdos que recebem recursos publicos a manterem controle
orgcamentario e prestacdes de contas.

22. A responsabilidade na gest3o fiscal pressupbe a agdo planejada e transparente, em que se
previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilfurio das contas publicas, mediante o
cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas e a obediéncia a limites e condicdes
no que tange a renuncia de receita, geragao de despesas com pessoal, da seguridade social e outras,
dividas consolidada e mobiliaria, operagoes de crédito, inclusive por antecipagao de receita, concessio
de garantia e inscricdo em restos a pagar, conforme prescreve Lei Complementar 101/00 — Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF.

2.3. A necessidade da contratagdo dos servicos elencados neste Termo de Referéncia justifica-
se, ainda, em virtude do quadro funcional das unidades solicitantes do Municipio de Moreilandia - PE,
necessitar de auxilio técnico, orientacdes e opgdes para consultas na execugédo de suas atividades.

3. DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS:

31. A prestacdo dos servicos ndo visa subistituir as obrigages inerentes ao quadro de pessoal
das entidades, mas complementar, auxiliar na execugdo dos servicos com mais qualidade técnica,
englobaando as seguintes tarefas:

3.1.1.  Auxiliar na execugdo mensal da escrituragao contabil do CONTRATANTE; orientagdes acerca
da emissao de nota de empenho, liquidagdo e pagamento, abrangendo todas as fontes de recursos,
além da realizagdo dos langamentos de ajustes e reclassificagdes, estornos, provises de acordo com
a Lein. 4.320/64 e plano de contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP;
3.1.2.  Auxilio e orientagées na realizagdo mensal das conciliagées das contas contabeis;

3.1.3. Emitir, em caso de necessidade, parecer técnico em relagdo aos balancetes de verificagéo,
reformulagoes, previsdes orcamentarias e prestagées de contas;
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3.1.4. Elaborar e apresentar, mensalmente, os balancetes contabeis, de acordo com as normas do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico - MCASP;

3.1.5. Gerar as informagbes e remessas a serem enviadas ao Sagres - Sistema do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE;

3.1.6. Calcular e emitir mensalmente as guias para pagamentos das obrigagdes fiscais;

3.1.7. Assessorar a CONTRATANTE na gestdo financeira e orgamentaria do 6rgéo;

3.1.8. Participar, quando antecipadamente convocado, de reunides para prestar esclarecimentos de
natureza contabil que se fizerem necessarias;

3.1.9. Providenciar processo de prestagdo de contas da CONTRATANTE;

3.1.10. Informar a CONTRATANTE sobre as exigéncias e Instrugdes Normativas oriundas do Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE, Receita Federal e Conselho Federal de Contabilidade;
3.1.11. Emissdo de Balancetes e sua respectiva consolidagdo, além de auxilio na eleboragdo dos
instrumentos de planejamento da administragao publica do municipio;

3.1.12. Elaboragdo das demonstrgdes Contabeis Anuais exigidas pela legislagéo vigente, tais como:
Balango Patrimonial, Balango Orgamentério, Balan¢o Financeiro e Demonstragdo das Variacdes
Patrimoniais, Demostrativo da Divida Flutuante, Demonstragdo dos Fluxos de Caixa e Demonstracio
das MutagGes do Pafriménio Liquido, assim como as Notas Explicativas das Demonstragées
Contabeis, de acordo com a Lei 4.320/64, Plano de Contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico — MCASP e as Normas Brasileiras de Contabilidade — NBC T 16, aprovada pela
Resolugao CFC n° 1.133/08;

3.1.13. Analise da Execucao Financeira, Orcamentaria e Extra Orcamentaria das Despesas;

3.1.14. Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes as areas
contabil e financeira;

3.1.15. Auxiliar na elaboragdo da proposta das Diretrizes Orgamentarias Anuais - LDO, nos prazos
fixados pelalegislacao;

3.1.16. Elaboragdo da proposta da Lei Orgcamentaria Anual, bem como a sua reformulagido no
exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pela legislacao.

3.1.17. Consolidar e emitir os RREOs - Relatérios Resumidos da Execugdo Orgamentaria;

3.1.18. Consolidar e emitir os RGFs - Relatérios de Gestao Fiscal.

3.1.19. Revisdo e acompanhamento do envio das obrigagdes acessorias seja elas, Municipais,
Estaduais ou Federais, exigidas por Lei, tais como: DCTF e DIRF,;

3.1.20. Apoio as medidas procedimentos de convergéncia contabil conforme estabelecido no Decreto
Estadual n° 39.594, de 15 de julho de 2013;

3.1.21. Orientagao Fiscal a Gestao da Administragcdo quanto as principais mudancgas ocorridas na
legistagao fiscal sobre as retengdes de impostos e contribui¢gdes pelo tomador de servigos, assim como
o acompanhamento de tais retengdes como: ISS, IRRF, INSS, PASEP, dentre outros;

3.1.22. Consolidagdo de todos os balancetes das unidades gestoras diretas e indiretas da Prefeitura
Municipal de emissao de relatérios;

3.1.23. Transmissao de dados do RREOQO via SICONFI;:Transmiss&o de dados do RGF via SICONFI:
3.1.24. Auxiliar na elaboragdo de mensagens e projetos de lei relativos a créditos adicionais;
3.1.25. Auxiliar na elaboragdo e acompanhamento da programacgao financeira e do cronograma
mensal de desembolso;

3.1.26. Auxiliar na elaboragd@o do balango anual consolidado do Municipio e relatérios alusivos as
contas degoverno;
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3.1.27. Adequacéo do balango geral do Municipio ao padrdo PCASP - STN:

3.1.28. Auxiliar na elaboragdo da programagao financeira e do cronograma mensal de desembolso;
3.1.29. Auxiliar na elaboragdo de slides para apresentagio das audiéncias publicas alusivas 3 LDO e
LOA,;

3.1.30. Orientagdo na transmissao das informagdes para publicagdo em meio digital - internet das
informagobes sobre movimentagao financeira nos termos da Lei n° 131/2009;

3.1.31. Responder a quaisquer consultas feitas pelas contratantes, seja por email, seja in loco;
3.1.32. Assessoria e Consultoria na sede das entidades com profissionais qualificados para
acompanhamento dos procedimentos contabeis;

3.1.33. Alimentagdo do sistema de informagdes contabeis e fiscais do setor publico brasileiro -
SICONFI nos termos da portaria n°® 634/2013 - STN;

3.1.34. Elaboragao e transmissédo de relatérios para atendimentos nos termos da portaria n® 471/04
e alteracGes posteriores- SIOPS;

3.1.34. Analise e acompanhamento do cumprimentos da aplicagdo dos percentuais minimos em
acgoes e servigos de saude;

3.1.35. Analise e acompanhamento do cumprimento dos limites constitucionais de aplicagdo em MDE
e FUNDEB;

3.1.36. Elaboragdo e transmissdo de relatério nos termos da Portaria n° 06/01 e alteragbes
posteriores - SIOPE;

3.1.37. Geragao de dados para atender ao Conselho de Educagdo, Conselho do Fundeb e Conselho
da merenda escolar;

3.1.38. Conferéncia e conciliagdo dos saldos bancarios;

3.1.39. Elaboracao e emissao do livro didrio e razao, conforme disciplinamento do CFC - Conselho
Federal de Contabilidade;

3.1.40. Elaboragao e emissao do livro caixa, conforme disciplinamento do CFC - Conselho Federal
de Contabilidade.

4, CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVIGOS

4.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais formalizadas e as normas enumeradas na Lei n° 8.666/93, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecug3o total ou parcial.

42. A vencedora devera indicar profissional pertencente ao seu quadro de pessoal e ou s6cio,
bem como declaragdo devidamente assinada em que o profissional assume inteira responsabilidade
pela execugao dos servigos, e que ira efetua-los de acordo com as disposi¢des contidas neste Termo
de Referencia.

43. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢ao do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados.

44. A prestacac dos servicos devera ocorrer, nas dependéncias das unidades solicitantes do
Municipio de Moreilandia - PE, em visitas no minimo semanais, ou a convocagao da CONTRATANTE
desde que previamente agendada, e ainda diariamente nas dependéncias da CONTRATADA, devendo
a mesma dispor de equipe técnica disponivel para atendimento em caso de eventual necessidade da
CONTRATANTE.

4.5, A contratada devera realizar acompanhamento com os profissionais técnicos da area do
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objeto contratual, sempre que for solicitado pelas unidades solicitantes do Municipio de Moreilandia -
PE, além de manter servico de atendimento por telefone ou meio eletrénico, para manutencao regular
das atividades desenvolvidas.

46. O prazo para inicio da prestagao do servico sera em 48 (quarenta e oito) horas, imediatamente
apos a ciéncia da emissdo da autorizagio do servigo por parte das unidades solicitantes do Municipio
de Moreilandia - PE.

47, O recebimento do objeto ora licitado dar-se-a de acordo com o art. 73, inciso |, "a" e "b" da Lei
n° 8.666/ 93.

5. LOCAL E EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1. As atividades profissionais do contratado quando executadas em ambientes fisicos

determinados pelas unidades solicitantes do Municipio de Moreilandia - PE, devera ser disponibilizada
estrutura fisica e técnica, com disponibilizagio de software contabil apropriado, onde a contratada, por
intermédio de seus profissionais, procedera com a execugdo dos servicos.

5:2. Sera disponibilizada 8 CONTRATADA toda a documentac3o contabil, ndo podendo a mesma,
em hipotese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por motivo
devidamente justificado.

6. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E DE VIGENCIA

6.1. O periodo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo prorrogado na forma do inciso Il do
artigo 57 da Lei N.° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

7. VALOR ESTIMADO DO OBJETO

71. O valor maximo estimado para contratacéo referente a todas as quatro unidades do municipio
tem o valor global maximo de R$ 196.000,00 (Cento e noventa e seis mil reais), na forma
discriminada abaixo e observadas as especificagdes dos servigos elencados no “Item 3” do Termo de
Referéncia:

Prefeitura Municipal de Moreilandia - PE: 14 (quatorze) parcelas no valor de R$ 8.000,00 (Oito mil
reais), correspondentes aos 12 (doze) meses correntes da execucdo dos servicos, adicionando 02
(duas) parcelas extras; 01 (uma) referente a Elaboragao da Prestacdo de Contas Anual junto ao TCE
— Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para os exercicios contratados e mais 01 (uma)
referente a Elaboracdo da Proposta da Lei Orgamentaria Anual — LOA, para os exercicios contratados,
totalizando em R$ 112.000,00 (Cento e doze mil reais);

Fundo Municipal de Saide de Moreildndia - PE: 12 (doze) parcelas referente aos meses correntes
da execucéo dos servigos, no valor de R$ 4.000,00 (Quatro mil reais) totalizando o valor global de R$
48.000,00 {Quarenta e oito mil reais);

Fundo Municipal de Assisténcia de Moreildndia — PE: 12 (doze) parcelas referente aos meses
correntes da execugao dos servicos, no valor de R$ 3.000,00 (Trés mil reais) totalizando o valor globai
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de R$ 36.000,00 (Trinta e seis mil reais);

item Especificagoes Quantidade Valores
de Parcelas | Custo Mensal R$ Custo Total R$
Contratagao de Senvigos
especializados de consultoria
1 contabil, financeira e orgamentaria 12 8.000,00 96.000,00 ;
para a Prefeitura Municipal de
] Moreilandia - PE.

Especificacbes:

Abertura da escrituragdo contabil - orgamentaria, financeira e patrimonial;

Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagdo do exercicio anterior;

1.3. Orientagdo para classificagdo orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a
Lei Orgamentaria e com as normas vigentes;

1.4. Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagBes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;:

1.5. Supervisdo e orientagdo para conciliagdo das contas bancarias;

1.6. Elaboragdo de balancete da Unidade Gestora de forma analitica e sintética;

1.7. Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a
Cémara Municipal;

1.8. Gerag8es das informagdes e remessas contabeis para o0 SAGRES - regulamentado pelo Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco — TCE-PE;

1.9. Informagdo quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e estaduais para notificagéo aos
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

1.10. Elaboragdo e impresséo do Livro Diario e Livro Razéo;

1.11. Consolidagdo de dados de todos os balancetes das Unidades Gestoras diretas e indiretas e da
Cémara, para emissao de relatérios;

1.12. Elaboragdo das Contas de Governo e Gestdo, bem como o acompanhamento da tramita¢do das
referidas Contas no TCE-PE, e elaboragdo de justificativas para o TCE, no que se refere aos
servigos técnico-contabeis;

1.13. Elaboragdo do Relatério Resumido da Execugdo Qrgamentaria - RREO;

1.14. Elaborag¢ao do Relatério de Gestdo Fiscal - RGF;

1.15. Auxilio e orientagbes na Escrituragdo legitima dos atos e fatos que deram origem aos
fangamentos registros alusivos aos livros caixa, controle bancério, extratos bancérios, termos de
conferéncia de caixa, conciliagbes bancdrias, balancetes mensais e balango financeiro;

1.16. Elaboragdo e envio de DCTF mensal junto a Receita Federal.

. Quantidade Valores
e Especificagbas de Parcela | Custo Unitario R$ Custo Total R$
Elaboragéo da Prestagdo de Contas
Anual junto ao TCE - Tribunal de |
2 ContasJ do Estado de Pernambuco, i BiBe00 8.000,00
para os exercicios contratados. ]
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Especifica¢cdes:

1.1. Elaboragdo da Prestagdo de Contas Anual junto ao TCE — Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco do Municipio de Moreildndia, compreendendo todas as pegas exigidas nas
Instrugbes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE, bem com 0s
anexos exigidos e padronizados pela Secretaria do Tesouro Nacional, através do MCASP e
PCASP e demais normas vigentes no pais, para encaminhamento ao TCE-PE através do
Processo Eletrénico, dentro do prazo legal, assim como a necesséria assessoria na consolidagdo
das informacgdes que se fizerem necessario. As referidas contas, deverdo ser acompanhadas
durante a sua tramitagdo no TCE-PE, onde devera sem elaborada as justificativas no tocante ao
gue se refere aos servigos técnicos-contabeis relacionados a Prestagdo de Contas de Governo.

Quantidade Valores
de Parcela | Custo Unitario R$ | Custo Total R$

tem Especificagbes

Elaboragdo da Proposta da Lei
3 Orcamentéaria Anual — LOA, para 1 8.000,00 8.000,00
0S exercicios contratados.

Especificagbes:

1.1. Elaboragdo de mensagem e Projeto da Lei Orgamentaria Anual, bem como todos os anexos
exigidos na Lei 4.320/64 e normas da Secretaria do Tesouro Nacional, e a elaboragdo de
Mensagens e Projetos de Lei relativos a modificagbes ap6s a aprovagdo da Lei
Encaminhamento da LOA ao TCE, em meio informatizado e de acordo com o SIM - sistema de
informagdes municipais, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco -

TCE-PE.
ces Quantidade Valores
i Expscificacoss de Parcelas | Custo Mensal R$ Custo Total R$
Contratagao de Servigos
especializados de consultoria
4 contabil, financeira e orgcamentaria 12 4.000,00 48.000,00

para o Fundo Municipal de Salde de
Moreilandia — PE.

Especificagbes:

1.1. Abertura da escrituragdo contabil - orcamentaria, financeira e patrimonial;

1.2. Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagdo do exercicio anterior;

1.3. Qrientagdo para classificacdo orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a

Lei Orgcamentaria e com as normas vigentes,
1.4. Supervisdo da escrituracdo de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagbes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico,
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1.5. Supervisdo e orientagdo para conciliagdo das contas bancarias;

1.6. Elaboragdo de balancete da Unidade Gestora de forma analitica e sintética;

1.7. Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa &
Cémara Municipal;

1.8. Geragdes das informagdes contabeis para o SIM - SISTEMA DE INFORMACOES MUNICIPAIS,
regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE-PE;

1.9. Informag&o quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e estaduais para notificagdo aos
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

1.10. Elaboragéo e impressdo do Livro Diario e Livro Raz&o;

1.11. Elaboracéo das Contas de Gestdo, bem como o acompanhamento da tramitagdo das referidas
Contas no TCE-PE, e elaboragdo de justificativas para o TCE, no que se refere aos servigos
técnico-contabeis;

1.12. Escrituragdo legitima dos atos e fatos que deram origem aos langamentos registros alusivos aos
livros caixa, controle bancério, extratos bancérios, termos de conferéncia de caixa, conciliagbes
bancarias, balancetes mensais e balango financeiro;

1.13. A CONTRATADA deverd prestar 0s servigos de assessoria e consultoria durante 0s dias uteis
da semana inteira, isto é 40 (quarenta) horas semanais.

. Quantidade Valores

iEn Esgéciicagoea de Parcelas | Custo Mensal R$ Custo Total R$
Contratacao de Servigos
especializados de consultoria
contabil, financeira e orgamentaria
8 para o Fundo Municipal de L SCUOTe S
Assisténcia Social de Moreilandia —
PE.

Especificagdes:

1.1. Abertura da escrituragdo contébil - orgamentaria, financeira e patrimonial;

1.2. Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

1.3. Orientagdo para classificagdo orcamentéria da receita e da despesa, em conformidade com a
Lei Orgamentaria e com as normas vigentes;

1.4. Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagdes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico;

1.5. Supervisdo e ornientagdo para conciliagdo das contas bancérias,

1.6. Elaboragédo de balancete da Unidade Gestora de forma analitica e sintética;

1.7. Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a
Camara Municipal;

1.8. Geragdes das informagbes contédbeis para o SIM - SISTEMA DE INFORMAGOES MUNICIPAIS,
regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE-PE;

1.9. Informagédo quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e estaduais para notificagdo aos

partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

1.10. Elaboragéo e impresséo do Livro Didrio e Livro Raz&o,

1.11.

Elaboragdo das Contas de Gestdo, bem como o acompanhamento da tramitagédo das referidas
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Contas no TCE-PE, e elaboragéo de justificativas para o TCE, no que se refere aos SErvitos
técnico-contabeis,;

1.12. Escnturagdo legitima dos atos e fatos que deram origem aos langamentos registros alusivos aos
livros caixa, controle bancério, extratos bancarios, termos de conferéncia de caixa, concifiagbes
bancarias, balancetes mensais e balango financeiro;

1.13. A CONTRATADA deveré prestar os servigos de assessoria e consultoria durante os dias teis
da semana inteira, isto é 40 (quarenta) horas semanais.

8. RECURSOS FINANCEIROS

8.1.  Os recursos financeiros para pagamento da execugéo dos servicos correrdo por conta dos
recursos consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Moreilandia- PE, Fundo Municipal de
Satde de Moreilandia - PE e o Fundo Municipal de Assisténcia Social de Moreilandia - PE, para o
exercicio de 2021:

Orgéo: 02 — Poder Executivo

Unidade: 02.02 — Prefeitura Municipal de Moreildandia

Programa de Trabalho: 04.122.5001.2012.0000 — Manutenc&o das Atividades de Assessoria Técnica
e Juridicas

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Orgéo: 02.10 — Entidade Supervisionada

Unidade: 02.10.01 — Fundo Municipal de Saulde

Programa de Trabalho: 10.301.5002.2039.0000 — Encargos com a Manutencdo das Atividades do
Fundo Municipal de Saulde

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Org3o: 02.10 — Entidade Supervisionada

Unidade: 02.10.01 — Fundo Municipal de Assisténcia Social

Programa de Trabalho: 08.244.5003.2067.0000 — Encargos com a Manutengio das Atividades do
Fundo Municipal de Assisténcia Social

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

9. REAJUSTE CONTRATUAL

9.1. O contrato sera reajustado anualmente, por meio do indice IGP-M (indice Geral de Precos do
Mercado), calculado pela Fundacgéo Getulio Vargas (FGV) a contar da data de sua assinatura.

10. FORMA DE PAGAMENTO
10.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA sera em até 10 (dez) dias do més subsequente da

prestacao dos servigos, bem como demais condigdes a ele referentes as previstas no Instrumento
Contratual.
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11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

11.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem atividades na sede da Contratante,
estranhas aos servigos definidos no contrato em execugao, salvo motivo de forma maior devidamente
justificada;

11.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condigbes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.6 Fiscalizar a execucdo dos servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, para que haja o perfeito cumprimento das cladusulas contratuais;

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Supervisionar a conversdo de dados do sistema atualmente utilizado pelas entidades
contratantes do Municipio de Moreilandia - PE, visanado o resgate das informagdes armazenadas no
banco de dados, possibilitando que as mesmas sejam inseridas na base de dados do novo sistema
operacional, caso o sistema seja de origem diferente do que j& venha sendo utilizado pela
CONTRATANTE;

12.2. Orientar as corretas rotinas de escrituragoes contabeis, orcamentarias e langamentos proprios
da Administracao Publica;

12.3. Orientar os servigos tecnicos especializados inerentes a atividade de contabilidade, orgamento
e gestdo publica, para atender as necessidades das Unidades Solicitantes do Municipio de
Moreilandia - PE;

12.4. Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execugao do contrato;

12.5. Orientar as corretas rotinas de escrituragées contabeis, orcamentarias e langamentos proprios
da Administragdo Publica;

12.6. Prestar os servigos contratados com qualidade, na forma e quantitativos definidos no Termo
Contratual e neste Termo de Referéncia;

12.7. Executar os servicos com pessoal habilitado, na quantidade necesséria, sendo que o
responsavel técnico somente podera ser substituido quando autorizade pela CONTRATANTE;

12.8. Sujeitar-se as obrigagdes e responsabilidades estabelecidas nos artigos 66 a 76 da Lei n°
8.666/93;

12.9. Executar os servicos definidos no Termo Contratual e neste Termo de Referéncia,
desempenhando as atividades conforme as especificacdes e quantitativos contratados;

12.10. Reparar, corrigir, remover ou substitulr, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados, ficando a Contratante autorizada a descontar
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dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.11.Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que

adentrarao o 6rgao para a execugao do servico;

12.12. Responsabilizar-se por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e

as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a

Contratante;

12.13.Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no

prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigagdes relativas & execugdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia,

12.14 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Adrrunistragao;

12.15.Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a

ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar @ Contratante

toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

12.16.Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
~ servigos;

12.17. N3o perrritir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao

de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem perrrutir a utilizagado do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assurrudas,

todas as condigcdes de habilitagio e qualifica¢do exigidas na licitacéo;

12.19.Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja

satisfatorio para o atendimento ao objeto pretendido, exceto quando ocorrer algum dos eventos

arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagao da contratada com outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacao
original, sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; néo haja prejuizo a execugao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da administragdo a continuidade do contrato.

14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecucédo parcial ou total do contrato, ou atraso injustificado na execugdo do objeto
contratado, a Contratada ficara sujeita as seguintes sangoes:

I ~ Adverténcia;
Il - Multas:
a) No valor de 0,1% (um por cento) do valor global do contrato por més de atraso ou inexecugao

dos servigos, nos prazos previstos neste Edital;
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b) No valor de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infragcdo a qualquer clausula ou
condi¢do estabelecida no mesmo, e ndo alcangada pelo inciso anterior, aplicada em dobro em caso
de reincidéncia, que devera ser recolhida na agéncia bancaria em que o Poder Executivo tiver conta
corrente.

Hl = Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Floresta por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicéo ou até que seja promovida a reabilitagio perante a
autoridade que aplicou a penalidade do ressarcimento & administragdo pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sancéo aplicada com base no inciso anterior;

14.2. No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditério e a ampla
defesa;

14.3. As sangdes estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo
das perdas e danos cabiveis, podendo ser descontadas dos pagamentos devidos & contratada, mas
serdo devolvidas, caso haja deferimento de possivel recurso apresentado pela contratada;

14.4. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega da proposta de preco, sem que tenha havido
convocagao para a contratagdo, fica isento o licitante dos compromissos assumidos quando da
apresentacdo da documentagao.

Moreilandia, 22 de fevereiro de 2021.

) - .
Beatriz Ferreira Sampaio
Secretario Municipal de Administragao e Finacas

Tereza Janoelia Alexandre Lopes da Silva
Secretaria Municipal de Saude

g}w \ﬁm\om\w\ ; e T"‘ =2 '
icera Erbenha Sampaio Téixeira
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

De acordo:

Vicente Teixeira Sampaio Neto
Prefeito
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