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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

11, Constitui-se objeto deste termo de referéncia a contratagao de servigos especializados de
consultoria contabil, financeira e orcamentdria para a Prefeitura Municipal de Moreilandia, Fundo
Municipal de Saude de Moreilandia e ao Fundo Municipal de Assisténcia Social de Moreildndia - PE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo que se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo ora
iniciado almeja dar cumprimento a Lei 4.320, de 17 de margo de 1964, no seu artigo 1°, normas que
regulamentam e a fazem referéncia a obrigatoriedade da elaboracdo e controle dos orgamentos e
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, das autarquias e fundagées
publicas, e ainda em observancias aos preceitos da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000,
que obriga a Administragao Publica e 6rgaos que recebem recursos publicos a manterem controle
orgcamentario e prestagdes de contas.

2.2 A responsabilidade na gestdo fiscal pressupbe a acao planejada e transparente, em que se
previnem riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilfurio das contas publicas, mediante o
cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas e a obediéncia a limites e condigoes
no que tange a renuncia de receita, geragao de despesas com pessoal, da seguridade social e outras,
dividas consolidada e mobiliaria, operagdes de crédito, inclusive por antecipacao de receita, concessao
de garantia e inscricao em restos a pagar, conforme prescreve Lei Complementar 101/00 — Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF.

2.3. A necessidade da contratacao dos servigos elencados neste Termo de Referéncia justifica-
se, ainda, em virtude do quadro funcional das unidades solicitantes do Municipio de Moreilandia - PE,
necessitar de auxilio técnico, orientagbes e opgdes para consultas na execugdo de suas atividades.

3. DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS:

3.1 A prestacdo dos servigos ndo visa subistituir as obrigagdes inerentes ao quadro de pessoal
das entidades, mas complementar, auxiliar na execugado dos servicos com mais qualidade técnica,
englobaando as seguintes tarefas:

3.1.1. Auxiliar na execucdo mensal da escrituracao contabil do CONTRATANTE; orientagbes acerca
da emissao de nota de empenho, liquidagdo e pagamento, abrangendo todas as fontes de recursos,
além da realizacdo dos langamentos de ajustes e reclassificagdes, estornos, provisdes de acordo com
a Lei n. 4.320/64 e plano de contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP;
3.1.2. Auxilio e orientagdes na realizagdo mensal das conciliagdes das contas contabeis;

3.1.3. Emitir, em caso de necessidade, parecer técnico em relacdo aos balancetes de verificagdo,
reformutacdes, previsdes or¢gamentarias e prestacbes de contas;
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3.1.4. Elaborar e apresentar, mensalmente, os balancetes contabeis, de acordo com as normas do
Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — MCASP;

3.1.5. Gerar as informacgdes e remessas a serem enviadas ao Sagres - Sistema do Tribunal de
Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE;

3.1.6. Calcular e emitir mensalmente as guias para pagamentos das obrigagoes fiscais;

3.1.7. Assessorar a CONTRATANTE na gestao financeira e orgamentaria do 6rgéo;

3.1.8. Participar, quando antecipadamente convocado, de reuniées para prestar esclarecimentos de
natureza contabil que se fizerem necessarias;

3.1.9. Providenciar processo de prestacdo de contas da CONTRATANTE;

3.1.10. Informar a CONTRATANTE sobre as exigéncias e Instru¢cdes Normativas oriundas do Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE, Receita Federal e Conselho Federal de Contabilidade;
3.1.11. Emissdo de Balancetes e sua respectiva consolidagao, além de auxilio na eleboragéo dos
instrumentos de planejamento da administragédo publica do municipio;

3.1.12. Elaboragao das demonstrgbes Contabeis Anuais exigidas pela legislagéo vigente, tais como:
Balango Patrimonial, Balango Orgamentario, Balango Financeiro e Demonstragcdo das Variagbes
Patrimoniais, Demostrativo da Divida Flutuante, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa e Demonstracdo
das Mutacdes do Patrimdnio Liquido, assim como as Notas Explicativas das Demonstragbes
Contabeis, de acordo com a Lei 4.320/64, Plano de Contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico — MCASP e as Normas Brasileiras de Contabilidade —~ NBC T 16, aprovada pela
Resolugéo CFC n° 1.133/08;

3.1.13. Analise da Execucdo Financeira, Orgcamentaria e Extra Orgamentaria das Despesas;

3.1.14. Elaborar, quando solicitado, planilhas, relatorios e graficos diversos, referentes as areas
contabil e financeira;

3.1.15. Auxiliar na elaboracdc da proposta das Diretrizes Or¢amentarias Anuais - LDO, nos prazos
fixados pelalegislagao;

3.1.16. Elaboragdo da proposta da Lei Orgamentaria Anual, bem como a sua reformulagdo no
exercicio vigente (se houver necessidade), nos prazos fixados pela legislag&o.

3.1.17. Consolidar e emitir os RREQOs - Relatérios Resumidos da Execugdo Orgamentaria;

3.1.18. Consolidar e emitir os RGFs - Relatérios de Gestao Fiscal.

3.1.19. Revisdo e acompanhamento do envio das obrigagfes acessorias seja elas, Municipais,
Estaduais ou Federais, exigidas por Lei, tais como: DCTF e DIRF;

3.1.20. Apoio as medidas procedimentos de convergéncia contabil conforme estabelecido no Decreto
Estadual n°® 39.594, de 15 de julho de 2013,

3.1.21. Orientacao Fiscal a Gestdo da Administra¢cdo quanto as principais mudangas ocorridas na
legislagdo fiscal sobre as retengdes de impostos e contribui¢des pelo tomador de servigos, assim como
0 acompanhamento de tais retengdées como: ISS, IRRF, INSS, PASEP, dentre outros;

3.1.22. Consolidagao de todos os balancetes das unidades gestoras diretas e indiretas da Prefeitura
Municipal de emissao de relatérios;

3.1.23. Transmissao de dados do RREO via SICONFI;Transmissdo de dados do RGF via SICONFI,
3.1.24. Auxiliar na elaboragdo de mensagens e projetos de lei relativos a créditos adicionais;
3.1.25. Auxiliar na elaboragdo e acompanhamento da programacéo financeira e do cronograma
mensal de desembolso;

3.1.26. Auxiliar na elaboragdo do balango anual consolidado do Municipio e relatérios alusivos as
contas de governo;
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3.1.27. Adequacao do balanco geral do Municipio ao padrao PCASP - STN;

3.1.28. Auxiliar na elaboracao da programacéio financeira e do cronograma mensal de desembolso;
3.1.29. Auxiliar na elaboragao de slides para apresentagado das audiéncias publicas alusivasa LDO e
LOA;

3.1.30. Orientacdo na transmisséo das informagbes para publicacdo em meio digital - internet das
informagdes sobre movimentacgao financeira nos termos da Lei n® 131/2009;

3.1.31. Responder a quaisquer consultas feitas pelas contratantes, seja por email, seja in loco;
3.1.32. Assessoria e Consultoria na sede das entidades com profissionais qualificados para
acompanhamento dos procedimentos contabeis;

3.1.33. Alimentagado do sistema de informagbes contabeis e fiscais do setor publico brasileiro -
SICONFI nos termos da portaria n°® 634/2013 - STN;

3.1.34. Elaboracao e transmissdo de relatérios para atendimentos nos termos da portaria n° 471/04
e alteracdes posteriores- SIOPS;

3.1.34. Analise e acompanhamento do cumprimentos da aplicagao dos percentuais minimos em
acoes e servicos de saude;

3.1.35. Analise e acompanhamento do cumprimento dos limites constitucionais de aplicagao em MDE
e FUNDEB;

3.1.36. Elaboragdo e transmissdo de relatério nos termos da Portaria n° 06/01 e alteragoes
posteriores - SIOPE;

3.1.37. Geragao de dados para atender ao Conselho de Educagao, Conselho do Fundeb e Conselho
da merenda escolar;

3.1.38. Conferéncia e conciliagdo dos saldos bancarios;

3.1.39. Elaboracdo e emissao do livro diario e razdo, conforme disciplinamento do CFC - Conselho
Federal de Contabilidade;

3.1.40. Elaboragao e emissdo do livro caixa, conforme disciplinamento do CFC - Conselho Federal
de Contabilidade.

4. CONDIGCOES DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

4.1. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais formalizadas e as normas enumeradas na Lei n° 8.666/93, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugio total ou parcial.

4.2 A vencedora devera indicar profissional pertencente ao seu quadro de pessoal e ou socio,
bem como declaragdo devidamente assinada em que o profissional assume inteira responsabilidade
pela execugdo dos servigos, e que ira efetua-los de acordo com as disposi¢gdes contidas neste Termo
de Referencia.

43. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados.

4.4, A prestacd@o dos servigos devera ocorrer, nas dependéncias das unidades solicitantes do
Municipio de Moreilandia - PE, em visitas no minimo semanais, ou a convocagido da CONTRATANTE
desde que previamente agendada, e ainda diariamente nas dependéncias da CONTRATADA, devendo
a mesma dispor de equipe técnica disponivel para atendimento em caso de eventuai necessidade da
CONTRATANTE.

4.5. A contratada devera realizar acompanhamento com os profissionais técnicos da area do

Rua José Miranda Soares, 901
Centro, Moreilandia — PE

%CW@& Telefone: (87) 3891-1156
E-mail: municipiodemoreilandia@gmail.com

———————— https://www.moreilandia.pe.gov.br




0% OVERNOMUNICIPAL
(Qg/ MOREILANDIA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

objeto contratual, sempre que for solicitado pelas unidades solicitantes do Municipio de Moreilandia -
PE, além de manter servico de atendimento por telefone ou meio eletronico, para manutengédo regular
das atividades desenvolvidas.

46. O prazo para inicio da prestagao do servigo sera em 48 (quarenta e oito) horas, imediatamente
apos a ciéncia da emissao da autorizagao do servi¢o por parte das unidades solicitantes do Municipio
de Moreilandia - PE.

4.7. O recebimento do objeto ora licitado dar-se-a de acordo com o art. 73, inciso |, "a" e "b" da Lei
n° 8.666/ 93.

5. LOCAL E EXECUGAO DOS SERVIGOS

5.1. As atividades profissionais do contratado quando executadas em ambientes fisicos

determinados pelas unidades solicitantes do Municipio de Moreilandia - PE, devera ser disponibilizada
estrutura fisica e técnica, com disponibilizagao de software contabil apropriado, onde a contratada, por
intermédio de seus profissionais, procedera com a execugao dos servigos.

52 Sera disponibilizada a CONTRATADA toda a documentacao contabil, ndo podendo a mesma,
em hipotese alguma, ser retiradas das dependéncias da CONTRATANTE, salvo por motivo
devidamente justificado.

6. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E DE VIGENCIA

6.1. O periodo de vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura, podendo este ser rescindido ou ter seu prazo prorrogado na forma do inciso il do
artigo 57 da Lei N.° 8.666/93 e alteragoes posteriores.

7. VALOR ESTIMADO DO OBJETO

7.1. O valor maximo estimado para contratagdo referente a todas as quatro unidades do municipio
tem o valor global maximo de R$ 196.000,00 (Cento e noventa e seis mil reais), na forma
discriminada abaixo e observadas as especificagdes dos servicos elencados no “ltem 3" do Termo de
Referéncia:

Prefeitura Municipal de Moreilandia - PE: 14 (quatorze) parcelas no valor de R$ 8.000,00 (Oito mil
reais), correspondentes aos 12 (doze) meses correntes da execugdo dos servigos, adicionando 02
(duas) parcelas extras; 01 (uma) referente a Elaboragdo da Prestagdo de Contas Anual junto ao TCE
— Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, para os exercicios contratados e mais 01 (uma)
referente a Elaboragao da Proposta da Lei Or¢gamentaria Anual — LOA, para os exercicios contratados,
totalizando em R$ 112.000,00 (Cento e doze mil reais);

Fundo Municipal de Saude de Moreilandia - PE: 12 (doze) parcelas referente aos meses correntes
da execucgdo dos servigos, no valor de R$ 4.000,00 (Quatro mil reais) totalizando o valor global de R$
48.000,00 (Quarenta e oito mil reais);

Fundo Municipal de Assisténcia de Moreildndia — PE: 12 (doze) parcelas referente aos meses
correntes da execugdo dos servigos, no valor de R$ 3.000,00 (Trés mil reais) totalizando o valor global
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de R$ 36.000,00 (Trinta e seis mil reais);

ltem Especificagdes S valores
P ¢ de Parcelas | Custo Mensal R$ | Custo Total R$
Contratagao de Servigos
especializados de consultoria
1 contabil, financeira e orgamentaria 12 8.000,00 96.000,00
para a Prefeitura Municipal de
Moreiléndia - PE. ]
Especificagbes:
1.1. Abertura da escrituragdo contabil - orgamentaria, financeira e patrimonial;

1.16.

Conferéncia dos saldos bancérios e conciliagdo do exercicio anterior;

Orientagdo para classificagdo orgcamentéria da receita e da despesa, em conformidade com a
Lei Orcamentéria e com as normas vigentes,

Supervisdo da escrituragdo de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagbes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;
Supervisdo e orientagdo para conciliagdo das contas bancarias;

Elaboragdo de balancete da Unidade Gestora de forma analitica e sintética;

Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a
Cémara Municipal,

Geragdes das informagbes e remessas contabeis para 0 SAGRES - regulamentado pelo Tribunal
de Contas do Estado de Pernambuco — TCE-PE;

Informag&o quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e estaduais para notificagéo aos
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresanais;

. Elaboragdo e impresséo do Livro Diério e Livro Raz&o,
. Consolidagdo de dados de todos os balancetes das Unidades Gestoras diretas e indiretas e da

Céamara, para emissao de relatérios,

. Elaboragdo das Contas de Governo e Gestdo, bem como o acompanhamento da tramitagdo das

referidas Contas no TCE-PE, e elaboragdo de justificativas para o TCE, no que se refere aos
servigos técnico-contabeis;

. Elaboragdo do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentéria - RREQ,
. Elaboragéo do Relatério de Gestdo Fiscal - RGF,;
. Auxilio e orientagdes na Escrituragdo legitima dos atos e fatos que deram origem aos

langcamentos registros alusivos aos livros caixa, controle bancério, extratos bancarios, termos de
conferéncia de caixa, conciliagbes bancarias, balancetes mensais e balango financeiro;
Elaboragdo e envio de DCTF mensal junto a Receita Federal.

Item Especificagoes

Quantidade Valores
de Parcela | Custo Unitario R$ | Custo Total R$

Elaboragdo da Prestagdo de Contas
Anual junto ao TCE - Tribunal de

Contas do Estado de Pernambuco, ! 81000100 8:000,00
para os exercicios contratados.
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Especificacoes:

1.1. Elaboragdo da Prestagdo de Contas Anual junto ao TCE - Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco do Municipio de Moreildndia, compreendendo todas as pegas exigidas nas
Instrugbes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco - TCE-PE, bem com 0s
anexos exigidos e padronizados pela Secretaria do Tesouro Nacional, através do MCASP e
PCASP e demais normas vigentes no pais, para encaminhamento ao TCE-PE através do
Processo Eletrénico, dentro do prazo legal, assim como a necessaria assessoria na consolidagdo
das informa¢fes que se fizerem necessario. As referidas contas, deverdo ser acompanhadas
durante a sua tramitagdo no TCE-PE, onde devera sem elaborada as justificativas no tocante ao
que se refere aos servigos técnicos-contabeis relacionados a Prestagdo de Contas de Governo.

Item ‘ Especificactes Quanti_dade Valores |
! L i de Parcela | Custo Unitario R$ | Custo Total R$

}Elaborac;éo da Proposta da Lei [
3 Orgamentaria Anual — LOA, para | 1 8.000,00 8.000,00
‘ 0s exercicios contratados. |=

Especificagcdes:

1.1. Elaboragdo de mensagem e Projeto da Lei Orgamentéria Anual, bem como todos os anexos
exigidos na Lei 4.320/64 e normas da Secretaria do Tesouro Nacional, e a elaboragdo de
Mensagens e Projefos de Lei relativos a modificagbes apés a aprovagdo da Lei
Encaminhamento da LOA ao TCE, em meio informatizado e de acordo com o SIM - sistema de
informagB8es municipais, regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco -

TCE-PE.
see Quantidade Valores
o Fapacificaces de Parcelas | Custo Mensal R$ Custo Total R$
Contratacao de servigos
especializados de consultoria
4 contabil, financeira e orgamentéria 12 4.000,00 48.000,00
para o Fundo Municipal de Satde de
Moreilandia — PE. {

Especificacobes:

1.1. Abertura da escrituragdo contabil - orgamentaria, financeira e patrimonial;

1.2. Conferéncia dos saldos bancédnos e conciliagdo do exercicio anterior;

1.3. Orientacdo para classificagdo orgamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a
Lei Orgamentaria e com as normas vigentes;

1.4. Supervisdo da escrituragcdo de todos os atos e fatos relativos ao Orgamento e as variagées
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletronico;
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1.5. Supervisdo e orientagdo para conciliagdo das contas bancérias;

1.6. Elaboragdo de balancete da Unidade Gestora de forma analitica e sintética,

1.7. Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a
Cémara Municipal;

1.8. Geragdes das informages contébeis para o SIM - SISTEMA DE INFORMAGOES MUNICIPAIS,
regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE-PE,

1.9. Informagéo quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e estaduais para notificagdo aos
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresarais;

1.10. Elaboragéo e impressdo do Livro Diario e Livro Razéo,

1.11. Elaboragdo das Contas de Gestdo, bem como o acompanhamento da tramitagdo das referidas
Contas no TCE-PE, e elaboragdo de justificativas para o TCE, no que se refere aos servigos
técnico-contabeis;

1.12. Escrituragdo legitima dos atos e fatos que deram origem aos langamentos registros alusivos aos
livros caixa, controle bancario, extratos bancarios, termos de conferéncia de caixa, conciliagdes
bancérias, balancetes mensais e balango financeiro,

1.13. A CONTRATADA deveréa prestar os servigos de assessoria e consultoria durante os dias uteis
da semana inteira, isto é 40 (quarenta) horas semanais.

: Quantidade | ___Valores —
item Esptcificecten de Parcelas | Custo Mensal R$ = Custo Total R$
Contratagdo de servicos N i
especializados de consultoria ‘
contabil, financeira e or¢amentaria
g para © Fundo Municipal de 12 3.000,00 36.000,00 |
Assisténcia Social de Moreilandia — |
PE. ] |

Especificagdoes:

1.1. Abertura da escrituragdo contabil - orgamentaria, financeira e patrimonial;

1.2. Conferéncia dos saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

1.3. Orientagdo para classificagdo orcamentaria da receita e da despesa, em conformidade com a
Lei Orcamentaria e com as normas vigentes,

1.4. Supervis8o da escrituragdo de todos os afos e fatos relativos ao Orgamento e as variagbes
patrimoniais nesta Unidade Gestora pelo método das partidas dobradas e em meio eletrénico,

1.5. Supervisdo e orientagdo para conciliagdo das contas bancarias;

1.6. Elaboragdo de balancete da Unidade Gestora de forma analitica e sintética;

1.7. Orientagdo para organizagdo de documentos mensais de receita e despesa para remessa a
Cémara Municipal;

1.8. Geragdes das informagbes contabeis para o SIM - SISTEMA DE INFORMAGOES MUNICIPAIS,
regulamentado pelo Tribunal de Contas do Estado de Permambuco — TCE-PE;

1.9. Informagédo quanto a liberagdo de créditos de recursos federais e estaduais para notificagdo aos
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e entidades empresariais;

1.10. Elaborag¢do e impressé&o do Livro Diario e Livro Raz&o;

1.11. Elaboragdo das Contas de Gestdo, bem como o acompanhamento da tramitagdo das referidas
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Contas no TCE-PE, e elaboragdo de justificativas para o TCE, no que se refere aos servigos
técnico-contabeis;

1.12. Escnituragédo legitima dos atos e fatos que deram origem aos langamentos registros alusivos aos
livros caixa, controle bancario, extratos bancarios, termos de conferéncia de caixa, conciliagbes
bancarias, balancetes mensais e balango financeiro,

1.13. A CONTRATADA deverd prestar os servigos de assessoria e consultoria durante os dias uteis
da semana inteira, isto é 40 (quarenta) horas semanais.

8. RECURSOS FINANCEIROS

8.1. Os recursos financeiros para pagamento da execugdo dos servigos correrdo por conta dos
recursos consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Moreildndia- PE, Fundo Municipal de
Saude de Moreilandia - PE e o Fundo Municipal de Assisténcia Social de Moreildndia - PE, para o
exercicio de 2021:

Orgao: 02 — Poder Executivo

Unidade: 02.02 — Prefeitura Municipal de Moreilandia

Programa de Trabalho: 04.122.5001.2012.0000 — Manuteng&o das Atividades de Assessoria Técnica
e Juridicas

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Orgao: 02.10 — Entidade Supervisionada

Unidade: 02.10.01 — Fundo Municipal de Saude

Programa de Trabalho: 10.301.5002.2039.0000 — Encargos com a Manutengdo das Atividades do
Fundo Municipal de Saude

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Qutros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Orgdo: 02.10 — Entidade Supervisionada

Unidade: 02.10.01 — Fundo Municipal de Assisténcia Social

Programa de Trabalho: 08.244.5003.2067.0000 — Encargos com a Manutengédo das Atividades do
Fundo Municipal de Assisténcia Social

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 ~ QOutros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

9. REAJUSTE CONTRATUAL

9.1. O contrato sera reajustado anualmente, por meio do indice IGP-M (indice Geral de Pregos do
Mercado), calculado pela Fundagéo Getilio Vargas (FGV) a contar da data de sua assinatura.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O prazo para pagamento 8 CONTRATADA sera em até 10 (dez) dias do més subsequente da
prestacdo dos servigos, bem como demais condigées a ele referentes as previstas no Instrumento
Contratual.
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11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdoes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregéo;

11.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem atividades na sede da Contratante,
estranhas aos servicos definidos no contrato em execucao, salvo motivo de forma maior devidamente
justificada;

11.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.6 Fiscalizar a execugdo dos servigcos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, para que haja o perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Supervisionar a conversdao de dados do sistema atualmente utilizado pelas entidades
contratantes do Municipio de Moreildndia - PE, visanado o resgate das informagdes armazenadas no
banco de dados, possibilitando que as mesmas sejam inseridas na base de dados do novo sistema
operacional, caso o sistema seja de origem diferente do que ja venha sendo utilizado pela
CONTRATANTE;

12.2. Orientar as corretas rotinas de escrituragdes contabeis, orgamentarias e langamentos proprios
da Administragdo Publica;

12.3. Orientar os servigos técnicos especializados inerentes a atividade de contabilidade, orcamento
e gestdo publica, para atender as necessidades das Unidades Solicitantes do Municipio de
Moreilandia - PE;

12.4. Assumir todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucao do contrato;

12.5. Orientar as corretas rotinas de escrituragdes contabeis, orcamentarias e langamentos préoprios
da Administracao Publica;

12.6. Prestar os servicos contratados com qualidade, na forma e quantitativos definidos no Termo
Contratual e neste Termo de Referéncia;

12.7. Executar os servicos com pessoal habilitado, na quantidade necessaria, sendo que o
responsavel técnico somente podera ser substituido quando autorizado pela CONTRATANTE;

12.8. Sujeitar-se as obrigagbes e responsabilidades estabelecidas nos artigos 66 a 76 da Lei n°
8.666/93;

12.9. Executar os servigcos definidos no Termo Contratual e neste Termo de Referéncia,
desempenhando as atividades conforme as especificagdes e quantitativos contratados;

12.10. Reparar, corrigir, remover ou substitulr, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucgéo ou dos materiais empregados, ficando a Contratante autorizada a descontar
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dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.11.Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que

adentrardo o 6rgao para a execugao do servigo,

12.12. Responsabilizar-se por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e

as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a

Contratante;

12.13.Atender as solicitagées da Contratante quanto a substituigdo dos empregados alocados, no

prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigagdes relativas a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

12.14.Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Adrrunistragao;

12.15.Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a

nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante

toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

12.16.Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos
- servicos;

12.17. N&o perrratir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao

de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem perrrutir a utilizagéo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

12.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assurrudas,

todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

12.19.Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja

satisfatério para o atendimento ao objeto pretendido, exceto quando ocorrer algum dos eventos

arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao exigidos na licitagao
original, sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao
do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da administragéo a continuidade do contrato.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Pela inexecugdo parcial ou total do contrato, ou atraso injustificado na execugao do objeto
contratado, a Contratada ficara sujeita as seguintes sangoes:

| - Adverténcia;
Il —= Muitas:

a) No valor de 0,1% (um por cento) do valor global do contrato por més de atraso ou inexecugao
dos servicos, nos prazos previstos neste Edital;
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b) No valor de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infragdo a qualquer clausula ou
condigédo estabelecida no mesmo, e ndo aicangada pelo inciso anterior, aplicada em dobro em caso
de reincidéncia, que devera ser recolhida na agéncia bancaria em que o Poder Executivo tiver conta
corrente.

ill - Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Floresta por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagao perante a
autoridade que aplicou a penalidade do ressarcimento a administragdo pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso anterior;

14.2. No processo de aplicagdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditorio e a ampla
defesa;

14.3. As sangdes estabelecidas podem ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo
das perdas e danos cabiveis, podendo ser descontadas dos pagamentos devidos a contratada, mas
serdo devolvidas, caso haja deferimento de possivel recurso apresentado pela contratada;

14.4. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega da proposta de prego, sem que tenha havido
convocagéo para a contratagdo, fica isento o licitante dos compromissos assumidos quando da
apresentacdo da documentacao.
Moreildndia, 22 de fevereiro de 2021.
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Beatriz Ferreira Sampaio
Secretario Municipal de Administragéo e Finacgas

Tereza Janoelia Alexandre Lopes da Silva
Secretaria Municipal de Saude

g)/cu/vo ﬁa«\p«\m WT»W i
icera Erbenha Sampaio Teixeira
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
De acordo:
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Vicente Teixeira Sampaio Neto
Prefeito
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