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Ao Exm?®. Sr.
Vicente Teixeira Sampaio Neto
Prefeito

ASSUNTO: Solicitagio de abertura de processo licitatdrio.

Prezado Senhor,

Cumprimentando-o cordialmente, vimos por meio deste, solicitar de Vossa

Exceléncia, que seja autorizada abertura de Processo Licitatério tendo como objeto a
Contratacio de empresa especializada em assessoria de imprensa para Prefeitura de
- 'Moreilaridia, no que se refere a:comunicagio, marketing, videos e acesse a blog’s de todo sertao
Pernambucano incluindo construgdo de textos copy writer, analise editorial, divulgagdo das
acdes, entrevistas, assessoria de releases, editoriais. (Despesas de profissionais
inclusas)conforme quantitativos e especificagdes constantes no termo de referéncia em anexo.

Sem mais para o momento.

Atenciosamente,

. .
&,mﬂfu Covwnon SBPAM
Beatriz erreira Sampaio
Secretaria de Administragdo
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO.

1.1. Contratacdo de empresa especializada em assessoria de imprensa para Prefeitura de
Moreilandia, no que se refere a comunicagdo, marketing, videos e acesso a blog’s de todo
sertdo Pernambucano incluindo construgio de textos copy writer, analise editorial,
divulgacdo das agdes, entrevistas, assessoria de releases, editoriais.(despesas de
profissionais inclusas)conforme quantitativos e especificacbes constantes no termo de
referéncia desse processo..

1.2. Planilha Quantitativa e Or¢amentaria

Item Descricao Quantidade Valor Valor Total
Unitdrio |
a 1 profissional copy writer para atender as 12 R$1.700,00 | R$ 20.400,00
necessidades das secretarias do municipio |
2 profissional de assessoria de imprensa com 12 R$2.600,00 | R$ 31.200,00
dedicagao parcial de 30h semanais |
3 profissional especialista em cerimonial para 12 R$ 2.666,67 | R$ 32.000,04
eventos com experiéncia ]
4 profissional especialista em drone para 12 R$ 1.900,00 | R$ 22.800,00
imagens areas das mais diversas secretarias
e eventos
5 contratacdo de blog's com alcance regional 06 R$ 900,00 | R$5.400,00
valor mensal
6 gravacao de midia falada para atender a 30 R$ 223,33 | R$6.699,90
demanda de diversas secretarias comercial
de 30 segundos
Cento e dezoito mil, quatrocentos e noventa e nove mil reais e noventa e quatro | R$ 118.499,94
centavos o _J

2.1. O Municipio de Moreildndia(PE) tem por competéncia institucional a promogdo e execugdo de
licitagdes no dmbito do Municipio, para atendimento s demandas de todos os 6rgdos da Administracdo
Publica Municipal.

2.2, Os servicos postulados sdo de suma importdncia para divulgagdo de atos institucionais,
tornando-os publicos atendendo os principios constitucionais da Publicidade e Eficiéncia, tornando a
popula¢do informada sobre as atividades da Prefeitura e suas secretarias.

2.3. Tendo em vista ainda que o Municipio ndo dispde profissional capacitado no seu quadro de
funciondrios, o que de fato faz necesséria a contratagio terceirizada

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS.

3.1. A natureza do objeto a ser contratado é de natureza comum nos termos do paragrafo tnico, do
artigo 12, da Lei 10.520, de 2002, e as especificacdes dos materiais estio definidas de forma clara,
concisa e objetiva e que as unidades de medida atendem ao principio da padroniza¢ido usual existente
no mercado.

i

4. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO.

—— (Bacper)
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Referéncia e a mediante Emissdo da ORDEM DE SERVICOS emitida pela Secreta ' 1cipal
demandante, O local de entrega serd acordado com a secretaria demandante.

4.2. Os Servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

4.3. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes
da incorreta execugio do contrato.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE. ..

5.1.Sao obrigagdes da Contratante:
5.1.1.Receber o objeto no prazo e condigées estabelecidas no Edital e seus anexos;
5.1.2.Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;
5.1.3.Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicaes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
5.1.4.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;
5.1.5.Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
5.2. A Administragdo ndo responder4 por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigac¢des constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto e, ainda:
6.1.1.Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagGes referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade:
6.1.2.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
6.1.3.Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;
6.1.4.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 {vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;
6.1.5.Manter, durante toda a execu¢io do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de habilitacio e qualificacdo exigidas na licitagio;
6.1.6.Indicar preposto para representa-la durante a execu¢ao do contrato.

7.1. Nao sera admitida a subcontratagio do objeto licitatério.

8. DAALTERACAO SUBJETIVA. ' iR
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9.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8,666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao e determinando o que for necessdrio a regularizacio de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item nio exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢ées técnicas
ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Administra¢io ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administragio anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO.

10.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30(trinta)dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 0Orgao
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.
10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.3.1. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverio ser tomadas

as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugio Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.
10.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagio da despesa, como, por exemplo, obrigacio financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4
apds a comprovagao da regularizagdo da situacio, nio acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
10.6. Antes de cada pagamento A contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios
eletrénicos oficiais para verificar a manutencio das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.
10.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacio,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.
10.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragio devera realizar
consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais para identificar possivel suspensio
temporaria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.
10.9. Néo havendo regularizag¢io ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas nece
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contr.
defesa.

10.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos sero realizados normalmente, até que se

decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nio regularize sua situac¢ao de habilitagao.

10.11.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo
de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevincia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengio tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
10.12.1.A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengio tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha concorrido, de

alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela

Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a

aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1xNx VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0, / UF16438, assim apurado:

= (TX) [= (6/100) [=0, / UF16438

TX = Percentual da taxa anual = 6%
365

11. DO REAJUSTE.

11.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite paraa apresentacdo
das propostas.
11.1.1.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apés o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.
11.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.
11.3. No caso de atraso ou ndo divulgacio do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagari a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.
11.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste ser4, obrigatoriamente, o definitivo.
11.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.
11.6. Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerio novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
11.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAO.

www.moreilandia.pe.gov.br
RualoséMirandaSoares,n®901, Centro, Moteildndia-PE' !
0189
I




GOVERNO MUNICIPAL

MOREILANDIA

CONSTRUINDO UMA NOVA HISTORIA

JElNATURA Y

s

A B . ~ ~ A N N

12.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugio, pelas razdes abaixo ju pf}%aedas: \)‘"0
12.1.1. Por ser uma compra de materiais de consumo e comuns, conforme item 1 > nao
havendo a necessidade de garantia uma vez que o objeto sera cumprido no momento da entrega

do material.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n 10.520, de 2002, a Contratada que:
13.1.1.Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratac¢ao;

13.1.2. Ensejar o retardamento da execug¢io do objeto;
13.1.3.Falhar ou fraudar na execuc¢io do contrato;
13.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

13.1.5. Cometer fraude fiscal;

13.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes san¢des:
13.2.1.Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;
13.2.2.0 atraso injustificado ou retardamento na prestacio de servigos objeto deste certame
sujeitara a empresa, a juizo da Administragio, & multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso, até o limite de 10% (dez por cento), conforme determina o art. N¢ 86, da Lei N2 8666/93;
13.2.3. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto;
13.2.4.Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagio inadimplida;
13.2.5.Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;
13.2.6.Impedimento de licitar e contratar com orgdos e entidades da Prefeitura Municipal de
Moreilandia-PE, pelo prazo de até cinco anos:;

13.2.6.1.A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 13.1
deste Termo de Referéncia.
13.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que seja promovida a reabilitagio perante
apropria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados;

13.3. As sangdes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.5, 13.2.6 e 13.2.7 poderao ser aplicadas a

CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas ou

profissionais que:

13.4.1. Tenham sofrido condenacio definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos:;

13.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;

13.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragido em virtude de atos
ilicitos praticados.

13.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que

assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na

Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

13.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem

pagos, ou recolhidos em favor da Unio, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serio

inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.
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13.6.1.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no praz ‘m,e’lxsim
(QUINZE) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada peék
competente.
13.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cdédigo Civil.
13.8. A autoridade competente, na aplicacio das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carter educativo da pena, bem como o dano causado 3 Administragdo, observado
o principio da proporcionalidade.
13.9. Se, durante o processo de aplicacio de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo & administracio
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessirias a apuracio da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas i autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisio sobre a eventual instauragcdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.
13.10. A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas nio consideradas como ato
lesivo @ Administrag¢o Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
13.11. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa jurfdica, com ou sem a participacio de agente publico.
13.12. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas nos érgao Oficial de Imprensa do Municipio.

O custo estimado da contratagdo é de R$ 118.499,94 (Cento e dezoito mil, quatrocentos e noventa
e nove mil reais e noventa e quatro centavos)

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

19.1. As despesas para atender a esta licitagdo estao programadas em dotagdo orgamentéria prépria,
prevista no or¢amento da Prefeitura Municipal de Moreilandia/PE para o exercicio de 2020, na
classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: Prefeitura Municipal de Moreilindia-PE / FMS / FMAS
Fonte: Recurso Préprio

02 02 01 Gabinete do Prefeito

Atividade:

041221001 2010 0000 - Encargos com Atividades Governamentais
Elemento

3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica

Moreilandia(PE) 06 de fevereiro de 2023.
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Beatriz Ferreira Sampaio
Secretaria de Administracdo
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