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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratac¢do de solugdo que atendera a necessidade abaixo especificada.
O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
solugcdo para supri-la, em observincia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administragao Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A necessidade de adquirir novos materiais de expediente para a Secretaria de Administracao e
Finangas de Moreilandia/PE, surgiu devido a insuficiéncia dos materiais atuais, que
comprometem a qualidade e a eficiéncia dos servigos prestados a populagao, de tal forma que
sera feito outro processo do Pregao 007-2024, que ndo houve proposta pelo item e, portanto,
esta sendo licitado novamente. A aquisicdo desse material é fundamental para garantir a

continuidade e a melhoria do atendimento ao publico.

2 - PREVISAQ NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A natureza continua e recorrente das demandas por material de expediente exige que o
planejamento contemple a flexibilidade necessaria para atender as necessidades emergentes e
garantir a eficiéncia dos servigos publicos. Um plano anual de contratagdes permite que a
Prefeitura e suas unidades se ajustem as flutua¢des de demanda e assegurem a disponibilidade
oportuna dos recursos necessarios, evitando interrup¢des no atendimento e garantindo que

todos os setores possam operar de maneira eficaz.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
Além disso, é crucial que os itens adquiridos apresentem alta qualidade. A qualidade dos

produtos deve ser rigorosamente avaliada para garantir que atendam aos padroes exigidos e
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proporcionem a seguranga e eficidcia necessarias para o bom funcionamento das atividades
administrativas e operacionais. A escolha de fornecedores que possam garantir a entrega
pontual e a qualidade dos materiais contribuira significativamente para a eficiéncia e eficacia

dos servigos prestados a populacao.

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

A estimativa das quantidades de material de expediente a ser adquirido para o Fundo Municipal
de Administracao e Finangas foi realizada com base em uma analise detalhada das
necessidades atuais e previstas para o periodo de 12 meses. A seguir, apresentamos a lista dos

principais itens de material de expediente, com suas respectivas quantidades estimadas:

PAPEL SULFITE A4 RESMA COM 500 FOLHAS 75g
210x297MM CADA CAIXA COM 10 RESMAS

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi realizada uma andlise das contratagdes semelhantes feitas por outros 6rgios e entidades
para avaliar a existéncia de novas metodologias e tecnologias que possam ser aplicadas ao
nosso contexto. A analise destacou a importancia de escolher fornecedores localizados na
regido, pois a proximidade garante entregas mais rapidas e eficientes, além de garantir uma
melhor qualidade, resisténcia e durabilidade dos materiais fornecidos.

Durante o levantamento, foram pesquisadas e descritas uma principal solugdo disponivel no
mercado, detalhando suas especificagdes e pregos estimados. Que entre a solu¢io levou em
consideragdo fatores como conveniéncia, economicidade e eficiéncia, além dos custos e
beneficios ao longo do ciclo de vida do produto.

A analise concluiu que a contratagdo de uma empresa que ofereca alta qualidade nos materiais
proporciona a melhor relagdo custo-beneficio, assegurando que os itens essenciais estejam
disponiveis de maneira oportuna e atendam eficazmente as necessidades da administracgio e

da comunidade.
6 - ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

Para a estimativa do preg¢o da contratagdo de material de expediente, foram considerados os
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precos unitarios referenciais de mercado, com base em uma analise detalhada e nas memérias
de calculo que justificam os valores estimados. Utilizamos documentos de suporte para garantir
a transparéncia e a precisdo no processo de estimativa.

A estimativa preliminar de precos foi elaborada conforme os pardmetros estabelecidos pela IN
65/2021, visando selecionar a melhor solugio possivel e avaliar sua viabilidade econémica. O
processo incluiu a comparagdo de pregos entre diferentes fornecedores, para assegurar que a
solug¢do escolhida ofere¢a a melhor relagdo custo-beneficio, mantendo a qualidade e a
adequac¢do dos materiais.

Essa abordagem permite garantir que os materiais adquiridos atendam as necessidades da

administragdo de forma eficiente e economica, sem comprometer a qualidade dos insumos.

PAPEL SULFITE A4 RESMA COM 500 FOLHAS 75g

. . 5
210x297MM CADA CAIXA COM 10 RESMAS >0 CAIXA RS $12.197.50

O org¢amento estimativo final serd detalhado no Termo de Referéncia, consolidando todas as
informacgdes necessarias para a contratagdo e assegurando que todos os requisitos técnicos e
financeiros sejam devidamente atendidos.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

ApoOs a analise comparativa entre as opg¢oes disponiveis no mercado para o fornecimento de
material de expediente, identificamos que a solu¢do mais vantajosa para atender as
necessidades é a fornecida por empresas da regido.

Exigéncias Adicionais:

» Manutencio e Assisténcia Técnica: Os materiais de expediente sdo consumiveis e ndo
requerem manutengdo regular. Contudo, é fundamental que os fornecedores garantam
a substituicdo imediata de qualquer lote que apresente defeito de fabricagio ou
problemas de qualidade.

» Logistica e Entrega: E de importancia que os fornecedores, garante entregas rapidas e
eficientes, essenciais para o bom andamento das atividades administrativas e
operacionais dos 6rgaos municipais.

* Qualidade do Produto: Os materiais devem atender aos padrées de qualidade e
seguranga estabelecidos pelas normas vigentes, assegurando que os produtos sejam

adequados para o uso previsto e suportem as exigéncias dos diversos setores da

administragdo publica.
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8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

A justificativa para o parcelamento da aquisicdo de material de expediente, baseia-se nas
caracteristicas dos itens e nas necessidades especificas da administragio.
Justificativa para Parcelamento:

» Divisibilidade dos Itens: Os materiais de expediente sdo divisiveis e podem ser
adquiridos em quantidades variadas conforme a demanda do municipio. Isso permite a
compra separada dos itens, ajustando-se as necessidades especificas sem comprometer
a integridade ou a funcionalidade dos materiais.

» Flexibilidade e Eficiéncia: O parcelamento da aquisi¢io proporciona maior
flexibilidade na gestdo de estoque e nos processos logisticos. A administra¢do podera
ajustar as quantidades adquiridas de acordo com as flutuacdes na demanda, evitando
tanto a sobrecarga quanto a escassez de insumos essenciais.

« Competitividade no Processo Licitatério: A divisdo da contratacdo em lotes pode
aumentar a competitividade do processo licitatério, permitindo que diversos
fornecedores participem da licitagdo para um ou mais itens. Isso pode resultar em
melhores precos e condi¢des para a administragdo, garantindo uma aquisicio mais
vantajosa.

+ Critério de Adjudicacdo: Dada a divisibilidade dos itens, o critério de adjudicacio serd
por item. Cada material serd avaliado e adjudicado separadamente, possibilitando a
selecdo dos melhores fornecedores para cada item especifico, o que assegura a melhor
relagdo custo-beneficio.

Portanto, o parcelamento da contratagdo é justificado pela necessidade de flexibilidade na
gestdo dos materiais e pela otimizagdo dos processos de aquisicdo, garantindo o fornecimento
continuo e eficiente dos insumos essenciais para o funcionamento das atividades

administrativas e operacionais.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Para a contratacdo dos itens os resultados pretendidos sdo definidos visando maximizar a

economicidade e o aproveitamento eficiente dos recursos disponiveis. A seguir, os principais

aspectos dessa justificativa:
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Economicidade:

Competitividade o Pregos de Referéncia: Com base no portal de compras do governo federal,
esses pregos foram confirmados como competitivos em comparag¢do com outras fontes do
mercado, garantindo uma aquisi¢do economicamente vantajosa. Parcelamento da Aquisicao: A
decisdo de parcelar a aquisi¢io permite ajustes nas quantidades conforme a demanda,
prevenindo tanto desperdicios quanto falta de insumos. Essa flexibilidade é essencial para a

gestdo eficiente dos recursos financeiros.

Aproveitamento dos Recursos Humanos e Materiais:

Logistica e Entrega Rapida: Optar por fornecedores que reduz o tempo de entrega, garantindo
que os insumos estejam disponiveis rapidamente. Isso otimiza o trabalho dos profissionais de
saude, que podem contar com um abastecimento continuo e confiavel.

Qualidade dos Insumos: A escolha de produtos de alta qualidade garantidos por fornecedores,
minimiza riscos de complicagdes nos tratamentos, promovendo a seguranga e eficacia no
atendimento aos pacientes.

Efetividade:

Continuidade do Atendimento: A rapida reposigdo dos estoques, assegurada pelos
fornecedores, garante a continuidade dos tratamentos, essencial para a preservacgdo da satde
dos pacientes.

Flexibilidade na Gestdo de Estoques: A possibilidade de ajustar as quantidades adquiridas

conforme necessario permite uma gestio mais dinamica e eficaz dos recursos de satde.

Resultados Pretendidos:

Os resultados pretendidos com esta contratagdo incluem:

Melhor Aproveitamento dos Recursos Humanos: Reduzir o tempo de espera para os insumos,
permitindo que os profissionais de salde se concentrem em seus atendimentos sem
interrupgoes.

Otimizagdo dos Recursos Materiais e Financeiros: Garantir que os recursos sejam usados de
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forma eficiente, comprando apenas o necessario e aproveitando a melhor relagio custo-

GOVE

beneficio.

Alta Efetividade no Atendimento: Assegurar a disponibilidade continua e de qualidade dos
insumos, essencial para a eficacia dos tratamentos de saude.

Desenvolvimento Nacional Sustentavel: Fortalecer a economia e reduzir o impacto ambiental
através de praticas de compra responsaveis e sustentaveis.

Esses resultados serdo monitorados por meio de indicadores de desempenho que serdo
estabelecidos no Acordo de Niveis de Servico ou no Instrumento de Medicao de Resultados,

conforme aplicavel, garantindo a transparéncia e a eficicia na gestio da contratacio.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

De acordo com o inciso X do § 1° db art. 18 da Lei 14.133/21 e 0 Art. 7°, inciso XI da IN 40/2020,
€ necessario detalhar as providéncias que a administragio deve adotar previamente 2
celebragdo do contrato. Essas providéncias incluem a capacitagio de servidores ou empregados
para a fiscalizacdo e gestdo contratual, bem como a adequagio do ambiente da organizacio.
Providéncias Prévias ao Contrato:

Capacitagdo de Servidores: Treinamento em Gestdo Contratual: Servidores designados para a
gestdo e fiscalizacdo do contrato devem receber treinamento especifico. Este treinamento
cobrira aspectos fundamentais como controle de qualidade, monitoramento de prazos de
entrega, e procedimentos corretos para o armazenamento dos insumos.

Atualizagdo sobre Normas Sanitdrias: Capacitar os servidores sobre as normas sanitarias
vigentes para garantir que o manuseio e o armazenamento dos equipamentos que estejam de
acordo com as diretrizes de satide publica.

Adequagdo do Ambiente da Organizagio: reparagdo de Espaco de Armazenamento: Revisar e
adequar os espagos de armazenamento existentes para assegurar que eles atendam 2s
condigbes necessdrias para manter a integridade dos insumos, como controle adequado de
temperatura, umidade e higiene.

Implementacdo de Sistemas de Controle de Estoque: Ajustar ou implementar sistemas de
controle de estoque eficazes para garantir a gestdo eficiente dos insumos, prevenindo
desperdicios e garantindo a disponibilidade continua.

Providéncias Administrativas: Definicilo de Procedimentos Internos: Estabelecer

procedimentos claros e detalhados para a recep¢do, inspeg¢do, armazenamento e documentacio
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dos produtos recebidos. Isso inclui a criagdo de checklists e protocolos padronizados.
Coordenagdao com Fornecedores: Estabelecer uma linha de comunicagdo clara e eficiente com
os fornecedores para garantir que quaisquer problemas sejam rapidamente identificados e
resolvidos, minimizando possiveis interrupgdes no fornecimento.

Resultados Pretendidos: Melhoria na Preparagdo dos Servidores: Os servidores estarao bem-
preparados para gerir e fiscalizar o contrato, assegurando que os insumos adquiridos sejam de
alta qualidade e entregues dentro dos prazos estipulados.

Adequagao e Eficiéncia do Ambiente de Trabalho: O espago de armazenamento sera adequado
para manter a integridade dos insumos até seu uso final, garantindo condi¢oes otimas de
conservagao.

Gestdo Eficiente de Recursos: A implementag¢do de sistemas de controle de estoque eficazes
permitira uma gestdo eficiente dos recursos, evitando desperdicios e garantindo que os
insumos estejam sempre disponiveis quando necessarios.

Colaboragao Eficiente com Fornecedores: Manter uma comunica¢io eficaz com os fornecedores
assegurara a resolugdo rapida de quaisquer problemas, garantindo um fornecimento continuo
e eficiente.

Essas providéncias prévias garantirdo que a administragao esteja totalmente preparada para a
celebragao e execugdo do contrato, assegurando a eficicia e a eficiéncia na aquisi¢ao e gestao

dos insumos essenciais para a saide dos pacientes do nosso municipio.

11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Conforme o inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e o Art. 7°, inciso VIII da IN 40/2020,

é fundamental identificar contratagdes correlatas e/ou interdependentes que possam impactar

ou que necessitem de coordenagdo especial no planejamento da futura aquisi¢io de material

de expediente.

Contratac¢des Correlatas/Interdependentes:

» Analise de Contrata¢oes Correlatas:
o Outros Materiais Administrativos: Atualmente, a administragdo esta

realizando processos para a aquisigdo de outros materiais administrativos e de
escritorio que podem ter relagio com a compra de material de expediente. E
essencial garantir que essas aquisi¢des sejam coordenadas para evitar
duplicidade e assegurar que todos os itens necessarios sejam adquiridos de
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forma eficiente e econoémica.

o Servigos de Logistica e Armazenamento: Ha contratagdes em andamento para
servigos de logistica e armazenamento que sdo cruciais para o gerenciamento e a
distribui¢do eficaz do material de expediente. E importante alinhar essas
contratagdes com o cronograma de aquisicdo e entrega dos materiais para
garantir que haja uma integracdo eficiente entre a compra e o gerenciamento do
estoque.
Estas interdependéncias devem ser cuidadosamente coordenadas para garantir que a aquisicao
de material de expediente ndo interfira negativamente em outros processos e para assegurar
que todos os recursos necessarios estejam disponiveis conforme o planejamento e a demanda.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Conforme o inciso XIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e o Art. 7°, inciso XII da IN 40/2020,
é essencial identificar os possiveis impactos ambientais associados a contratagido de material
de expediente e adotar medidas mitigadoras apropriadas. Esses impactos podem incluir a

gestdo de residuos e o consumo de recursos naturais.
Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:

« Possiveis Impactos Ambientais:

o Residuos de Embalagens: A aquisi¢io de material de expediente em grandes
quantidades pode resultar na geragdo significativa de residuos de embalagens
plasticas, que podem afetar o meio ambiente se ndo forem geridos corretamente.

o Consumo de Recursos Naturais: A produgio e o transporte dos materiais
envolvem o consumo de recursos naturais, como agua e energia, além da emissdo
de gases de efeito estufa.

« Medidas Mitigadoras:

o Implementagido de Logistica Reversa: Estabelecer um programa de logistica
reversa em parceria com os fornecedores para garantir a coleta, reutilizagio ou
reciclagem adequada das embalagens plasticas, reduzindo a quantidade de

residuos solidos descartados.
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o Preferéncia por Fornecedores Sustentaveis: Priorizar fornecedores que

adotem praticas sustentaveis na produ¢do, como o uso de energia renovavel e
processos que minimizem o consumo de dgua e a emissao de poluentes.

o Capacitacao para Redug¢do de Desperdicios: Treinar os funciondrios para
otimizar o uso dos materiais, reduzindo desperdicios e, consequentemente, o
volume de residuos gerados.

o Adog¢do de Embalagens Ecolégicas: Optar por fornecedores que utilizem
embalagens ecolégicas, feitas de materiais reciclaveis ou biodegradaveis, sempre
que possivel, para minimizar o impacto ambiental.

o Plano de Logistica Sustentavel (PLS): Integrar essas medidas mitigadoras ao
Plano de Logistica Sustentavel da Administracio, assegurando que todas as a¢oes

estejam alinhadas com as metas e diretrizes ambientais estabelecidas.

13 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO
Viabilidade Técnica:

» Qualidade dos Produtos: A qualidade dos materiais de expediente é assegurada por
fornecedores confidveis, garantindo que os itens atendam aos padroes exigidos para o
bom funcionamento das atividades administrativas da Prefeitura Municipal e suas
Secretarias.

» Proximidade dos Fornecedores: A contratagio de empresas proxima a localidade
possibilita entregas rapidas e eficientes, reduzindo o risco de desabastecimento e
assegurando que os materiais estejam disponiveis conforme a necessidade, o que é
crucial para a continuidade das operagdes.

Viabilidade Operacional:

» Capacitagdo de Servidores: Os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacio do
contrato serdao devidamente capacitados para garantir uma administracio eficaz e o uso
adequado dos materiais adquiridos.

» Infraestrutura Adequada: A adequagio dos espacos de armazenamento e a
implementacdo de sistemas de controle de estoque garantem que os materiais serao
armazenados em condigdes ideais, preservando sua integridade e eficacia.

Economia de Escala:
« Previsao de Consumo e Licitagoes Futuras: A estimativa de consumo para doze meses

e a possibilidade de novas licitagdes durante esse periodo permitem uma gestio
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orcamentdria eficiente e a obteng¢do de melhores precos por meio de economia de escala.

Adequag¢do a Necessidade Identificada:

» Atendimento a Demanda: A necessidade de materiais de expediente foi claramente
identificada para atender as demandas da Prefeitura e suas Secretarias. A contratacio
desses itens atende diretamente a essa demanda, garantindo que as operacoes
administrativas sejam realizadas de forma continua e eficiente.

« Impacto Positivo na Administracdo Publica: A disponibilidade constante desses
materiais € essencial para a manutengio das atividades administrativas, contribuindo
para a eficdcia dos servigos prestados a populagio.

Resultados Pretendidos:

+ Eficdcia no Atendimento Administrativo: A contrata¢io garantira que as Secretarias
e Fundos Municipais tenham acesso continuo aos materiais necessarios para suas
operag¢des, melhorando a eficiéncia administrativa.

» Eficiéncia Operacional: Com servidores capacitados e infraestrutura adequada, a
administracdo serd capaz de gerenciar os materiais de maneira eficiente, minimizando
desperdicios e maximizando a utilizagio dos recursos.

+ Sustentabilidade Financeira: A estimativa de precos e a economia de escala asseguram
que a contratacao seja financeiramente sustentavel, permitindo a alocagio eficiente dos
recursos orcamentarios.

Apos uma anilise detalhada dos aspectos técnicos, operacionais e orcamentarios, conclui-se
que a contratacdao dos materiais de expediente é viavel e adequada para atender as
necessidades identificadas. A contratagdo assegura a qualidade e a prontidao dos materiais,
garante uma gestao eficiente e financeiramente sustentavel, e contribui significativamente para
a eficiéncia administrativa da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas de
Moreilandia/PE. Portanto, é recomendada a continuidade e finalizagdo do processo de
contratacdo, com a certeza de que as medidas adotadas atenderdo plenamente as demandas
administrativas.

Moreilandia - PE, 28 de Outubro de 2024

BEATRIZ FERREIRA SAMPAIO
Secretaria de Administragao e Finangas
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